
教学、科研实验室化学品采购流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

用户接到通知后，须 2 人携带

校园一卡通到暂存室签领取

（周二、周五，节假日除外） 

是 

是 

否 

否 

是 

否 是 

 
是 

是 

否 

否 

是 

否 

联系厂家购买 

登录化学品采购管理平台，在系统外采

购模块中按要求提交备案审批（上传发

票、系统外审批单及供应商营业执照） 

审批通过后，在"系统外采购模块/信息

查询"中打印《北京工业大学化学品采

购管理平台系统外采购报销凭证》作为

报销附件，然后按财务要求在财务系统

预约后自行报销 

审批是否通过 

否（管控化学品不允许平台外采购） 

是否采购额 5 万元

以下 

采购额为 5 万元（含）至 50 万元

（不含），须要询价采购；采购额

为 50 万元（含）以上，须要公开

招标采购。此外，按照财务要求，

采购额 2 万元（含）以上须要签订

购买合同。 

审批是否通过 

提交系统外化学品采购审批单（平台主页可下

载模板）及供应商营业执照（危化品还需危化

品经营学许可证及许可范围明细）到知新园 219

室。（采购额 2 万元（含）以上须要合同） 
提交购销合同及购买申请 

是否易制毒化

学品 

登录化学品采购管理平台

（whcg.bjut.edu.cn） 

是否有此化学品 

供货商确认订单并打印

北京工业大学配送单 

是否为管控品 

供货商送货至平台暂存室（东校区理科楼

M135 室或西校区水环境楼 3-138 室），由

平台签收 

供货商直接送货给用户，用户签收后须在

化学品采购管理平台线上确认到货，否则

影响平台统一结算报销 

化学品采购管理平台

与财务统一结算报销 

网上提交购买订单 

审批是否通过 


